PC-Grundkurs - Betriebssystem
Nutzen Sie Windows und verwalten Sie
lhre Dateien mit dem PC

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 4 Abende
Gebhr: 80 €

Kursnr. 211200: ab Montag, 10.10.2011
Kursnr. 212100: ab Montag, 06.02.2012

Tastaturschulung

Fit auf den Tasten | =

Von A bis Z auf der Computer-Tastatur
auch fir Jugendliche und Schiiler

Dauer: 18:30 bis 20:30 Uhr, 6 Abende
Gebihr: 95 €

Kursnr. 211201: ab Mittwoch, 05.10.2011
Kursnr. 212101: ab Mittwoch, 11.02.2012

Tastaturschulung

Fit auf den Tasten Il =

Ziffern und Zeichen auf der
Computer-Tastatur
Schreibleistungs-Zertifikat mdglich

auch fir Jugendliche und Schiler

Dauer: 18:30 bis 20:30 Uhr, 4 Abende
Gebilhr: 75 €

Kursnr. 211202: ab Mittwoch, 23.11.2011
Kursnr. 212102: ab Mittwoch, 18.04.2012

Internet
Suchen und Finden, Auswerten und
Weiterverarbeiten, E-Malil

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 4 Abende
Gebuhr: 80 €

Kursnr. 211206: ab Montag, 21.11.2011
Kursnr. 212106: ab Montag, 12.03.2012

Internet und Windows

fur Seniorinnen und Senioren

Was lhr Enkel oder lhre Enkelin kann,
kénnen Sie auch!

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 4 Abende
Gebiihr: 80 €

Kursnr. 211208: ab Montag, 09.01.2012
Kursnr. 212108: ab Montag, 23.04.2012

Kreativ am PC: Gestalten Sie Handzettel,
Faltblatter, Visiten- und Glickwunschkarten
mit Text, Bild und Grafik

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende
Geblhr: 60 €

Kursnr. 211209: ab Montag, 05.12.2011
Kursnr. 212109: ab Montag, 07.05.2012

PowerPoint I: Foliengestaltung, Animation,
Lesbarkeit, Farbwirkung

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende
Gebuhr: 60 €

Kursnr. 211204: ab Montag, 10.10.2011
Kursnr. 212104: ab Montag, 12.03.2012

PowerPoint Il: Organigramm, Diagramm,
Datenverkniipfung, Corporate Identity

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende
Gebihr: 60 €

Kursnr: 211205: ab Montag, 14.11.2011
Kursnr. 212105: ab Montag, 16.04.2012

Word I: Schreiben, gestalten und drucken
Sie lhre Dokumente

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 4 Abende
Gebihr: 80 €

Kursnr. 211210: ab Donnerstag, 13.10.2011
Kursnr. 212110: ab Donnerstag, 01.03.2012

Word II: Strukturieren Sie lhre Dokumente
mit Aufzahlungen, Nummerierungen, Gliederungen,
Tabulator und Tabellen

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 4 Abende
Gebihr: 80 €

Kursnr. 211211: ab Donnerstag, 17.11.2011
Kursnr. 212111: ab Donnerstag, 19.04.2012

Outlook: Planen Sie personliche und
gemeinsame Termine; Kalender, Kontakte,
Aufgaben, Memos; Adressbuch

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende
Gebuhr: 60 €

Kursnr. 211213: ab Donnerstag, 12.01.2012
Kursnr. 212113: ab Donnerstag, 14.06.2012

Excel

Berechnungen, Auswertung mit Layout
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 5 Abende,
Gebuhr: 95 €

Kursnr. 211215: ab Montag, 10.10.2011
Kursnr. 212115: ab Montag, 27.02.2012

Bildbearbeitung und Fotobuch
Termine und Inhalte nach Absprache
am Infoabend:

Mittwoch, 05.10.2011 um 19 Uhr
oder am Infoabend

Mittwoch, 01.02.2012 um 19 Uhr

Internetauftritt mit Joomla:
Termine und Inhalte nach Absprache
am Infoabend:

Mittwoch, 05.10.2011 um 19 Uhr
oder am Infoabend

Mittwoch, 01.02.2012 um 19 Uhr

Life Kinetik
— Gehirntraining durch Bewegung —
fur Personen im Alter zwischen
5 und 85 Jahren.
Verbessern Sie die Leistungsfahigkeit
des Gehirns.
Steigern Sie Ihre Aufnahmefahigkeit
und Konzentration.



Neu: Kostenlose Informations-
und Einstufungstermine:

¢ zu Windows und Internet

e zu Word, Excel und Kreativam
PC

e zu Life Kinetik

e zu Bildbearbeitung

e zu Erweiterungskursen

Wir informieren Sie Uber die
genauen Kursinhalte. Sie kénnen
Ihren Kenntnisstand reflektieren
und den fir Sie geeigneten Kurs
belegen.

Anmeldungen sind auch am Info-
Abend maoglich.

1. Termin =
Mittwoch, 05.10.2011, 19 Uhr

2. Termin =
Mittwoch, 01.02.2012, 19 Uhr






