Fortbildungsprogramm Forderverein des Beruflichen Schulzentrums Waldkirch — Frithjahr 2018

Veranstalter: Berufliches Schulzentrum Waldkirch
Anmeldungen zu den nachstehenden Kursen bitte ausschlie3lich an das BSZ Waldkirch

per E-Mail: Foerderverein@bsz-waldkirch.de oder telefonisch: 07681 47932-0.

PC-Grundkurs

Nutzen Sie Windows und verwalten Sie lhre Dateien mit dem PC
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Geblhr: 75 €
Kurs-Nr. 218100: ab Mittwoch, 21.02.2018

Tablet-Kurs

Reise buchen, Urlaubsfotos bearbeiten, Tageszeitung online lesen
und vieles mehr; eigenes Tablet mitbringen oder Leih-Tablet mdglich
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 1 Abend; Gebihr: 25 €

Kurs-Nr. 218101: am Donnerstag, 22.02.2018

Tastaturschulung: Fit auf den Tasten von A bis Z

Erlernen Sie die 10-Finger-Tastmethode am PC
Dauer: 18:30 bis 20:15 Uhr, 5 Abende; Gebuhr: 90 €
Kurs-Nr. 218102: ab Dienstag, 20.02.2018

Tastaturschulung: Ziffern und Zeichen

Praxisgerechter Einsatz der Ziffern und Zeichen am PC
Dauer: 18:30 bis 20:15 Uhr, 5 Abende; Gebuhr: 90 €
Kurs-Nr. 218103: ab Dienstag, 15.04.2018

WORD: Grundkurs

Korrektur- und Uberarbeitungsfunktionen, Aufzahlung, Nummerierung,
Gliederung, Tabulatoren, Tabellenfunktion

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Geblhr: 75 €

Kurs-Nr. 218104: ab Montag, 19.02.2018

WORD: Aufbaukurs

Textbausteine, Stoppstellen, Formularfelder, Format- und Dokumentvorlagen
Vorlagen fir Briefe und andere Anwendungen

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Geblihr: 75 €

Kurs-Nr. 218105: ab Montag, 12.03.2018

WORD: Seriendruck

Funktionen; Briefe und Dokumente mit Seriendruckfeldern, Regeln und Bedingungen,,
Listen, Etiketten, Umschlage, Datentibernahme aus Outlook, Excel, andere Quellen
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 2 Abende; Gebuhr: 50 €

Kurs-Nr. 218106: ab Montag, 07.05.2018

Zeitgemale Bewerbungen

Dokumente fir die Online-Bewerbung, zum E-Mail-Versand oder Druckausgabe
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 2 Abende; Gebuhr: 50 €
Kurs-Nr. 218107: ab Donnerstag, 22.02.2018
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Kreativ am PC

Gestalten Sie Handzettel, Faltblatter, Visiten- und Glickwunschkarten
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 2 Abende; Geblhr: 50 €
Kurs-Nr. 218108: ab Donnerstag, 08.03.2018

PowerPoint: Grundkurs

Gesteuerte und selbstlaufende Prasentationen, Foliengestaltung, Animationen
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 2 Abende; Gebduhr: 50 €
Kurs-Nr. 218109 ab Donnerstag, 22.03.2018

PowerPoint: Aufbaukurs

Organigramme, Diagramme, Corporate Design, Masterfolien, Verkntpfungen
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Gebdhr: 75 €
Kurs-Nr. 218110 ab Donnerstag, 19.04.2018

Excel: Grundkurs

Berechnungen und Auswertungen mit Layout, Druckausgabe
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Gebuhr: 75 €
Kurs-Nr. 218111: ab Donnerstag, 22.02.2018

Excel: Aufbaukurs

Vertiefung mit Formeln und Funktionen, Druckausgabe
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Geblihr: 75 €
Kurs-Nr. 218112: ab Donnerstag, 22.03.2018

Outlook-Kurs

Kalenderfunktionen: Termine, Aufgaben, Anfragen, Notizen, Memos, Listen, Ansichten,
Kontakte, Datenlibernahme in Seriendruck; E-Mai: Funktionen, Verwaltung und Regeln
Dauer: 19:00 Bis 21:15 Uhr, 3 Abende; Gebuhr: 75 €

Kurs-Nr. 218113: ab Mittwoch, 21.02.2018

Franzosisch im Beruf

Telefongesprache, E-Mails, Geschaftsbriefe, auf Wunsch direkte Umsetzung am PC,
Wortschatzerweiterung: Wortfeld Beruf; Aufbaukurs bei Bedarf

Dauer: 19:00 bis 21:00 Uhr, 5 Abende; Gebuhr: 100 €

Kurs-Nr. 218114: ab Mittwoch, 21.02.2018

Bildbearbeitung

Grundlagen zur Bildbearbeitung mit Adobe Photoshop
Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 2 Abende; Gebuhr: 50 €
Kurs-Nr. 218115: ab Donnerstag, 07.06.2018

Ahnenforschung im Internet — Sutterlin-Schrift

Der Kurs zeigt auf, wie man online Giber Datenbanken, Archive und Kirchenbucher fiindig
werden kann und bietet auch eine kurze Darstellung zur Sutterlin-Schrift

Dauer: 19:00 bis 21:15 Uhr, 1 Abend; Gebihr: 25 €

Kurs-Nr. 218116: am Donnerstag, 16.03.2018

Alle Kurse kénnen jeweils in Absprache mit der Kursleitung verlangert/erganzt werden.
Teilnahme zur Wiederholung und Vertiefung an allen bereits besuchten Kursen
zum 1/2-Preis. Individuelle Einzel-, Gruppen- und Firmenschulungen auf Anfrage

Anmeldungen und Anfragen richten Sie bitte per E-Mail an Foerderverein@bsz-waldkirch.de



